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AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS DE COLOMBIA
GOBIERNO MAYOR
NIT 830076436-5

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
No. GM-ICBF-004-2025.
ENTRE AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS DE COLOMBIA — GOBIERNO
MAYOR Y YILENA PATRICIA RICO TORRES.

AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS DE COLOMBIA-
CONTRATANTE | G0BIERNO MAYOR
NIT 830.076.436-5

CONTRATISTA | YILENA PATRICIA RICO TORRES.
IDENTIFICACION | 1.019.062.716 de Bogota D.C.
Prestar sus servicios profesionales como Profesional de Apoyo
Social del convenio 0101918-2025 celebrado entre AUTORIDADES
TRADICIONALES INDIGENAS DE COLOMBIA — GOBIERNO
MAYOR Y EL INSTITUTO COLOMBIANO BIENESTAR FAMILIAR,
que busca realizar la implementacion de algunas estrategias para la
proteccion integral de nifias, nifios y adolescentes indigenas
mediante INICIATIVAS COMUNITARIAS, que prevengan el
reclutamiento, uso, utilizacion y violencia sexual, fortaleciendo la
autonomia territorial, la gobernanza indigena y respetando la
cosmovisién y practicas culturales de las comunidades.
VALOR TOTAL | VEINTIDOS MILLONES DE PESOS ($22.000.000,00)

PLAZO CUATRO (04) MESES.

OBJETO

Entre los suscritos a saber, MIRYAM CHAMORRO CALDERA identificada con cédula de
ciudadania No. 26.328.201 de Istmina-Chocé, actuando en ejercicio de sus facultades
legales en nombre y representacién de AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS
DE COLOMBIA- GOBIERNO MAYOR con NIT No. 830076436-5, en su condicion de
representante legal inscrita mediante registro No. 00379200 del 2 de mayo del afio 2024 de
la Camara de Comercio, asi como las competencias establecidas en el Manual de
Contratacion de la entidad adoptado mediante Acuerdo Interno No. 01 de 2025 del 4 de
abril de 2025, quien para efectos del presente Contrato de Prestacién de Servicios
Profesionales se denominara EL CONTRATANTE, por una parte y por la otra, YILENA
PATRICIA RICO TORRES mayor de edad, identificada con cédula de ciudadania No.
1.019.062.716 de Bogota D.C, actuando en nombre propio, quien para los efectos del
presente contrato se denominara LA CONTRATISTA, acuerdan celebrar el presente
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales, sin vinculacién laboral, con plena
autonomia técnica, administrativa y financiera el cual se regira por las siguientes cldusulas
y en general por las disposiciones aplicables contenidas en el Cddigo Civil Colombiano.
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CLAUSULA PRIMERA. OBJETO. Prestar sus servicios profesionales como Profesional de
Apoyo Social del convenio 0101918-2025 celebrado entre AUTORIDADES
TRADICIONALES INIDGENAS DE COLOMBIA — GOBIERNO MAYOQY Y EL INSTITUTO
COLOMBIANO BIENESTAR FAMILIAR denominado “Aunar esfuerzos técnicos,
administrativos y financieros entre el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y
Autoridades Tradicionales Indigenas de Colombia — Gobierno Mayor, miembro de la
Comision Nacional de Mujeres Indigenas (CNMI) para implementar estrategias para la
proteccion integral de nifias, nifios y adolescentes indigenas mediante INICIATIVAS
COMUNITARIAS, que prevengan el reclutamiento, uso, utilizacion y violencia sexual,
fortaleciendo la autonomia territorial, la gobernanza indigena y respetando la cosmovision
y practicas culturales de las comunidades”.

CLAUSULA SEGUNDA. OBLIGACIONES DE LA CONTRATISTA. LA CONTRATISTA se
obliga con GOBIERNO MAYOR al desarrollo de las siguientes actividades:

OBLIGACIONES GENERALES:
1) Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

2) Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuales conozca con ocasién de la
ejecucion del presente contrato.

3) Presentar los informes de ejecucion contractual dentro de los quince (15) dias siguientes
a la finalizacion del respectivo periodo de cobro.

4) Realizar el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral (Salud,
Pension y Riesgos Laborales) de acuerdo con el IBC correspondiente.

5) Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual.

6) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones
y entrabamientos.

7) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de
hacer u omitir algun hecho.

8) Tener una cuenta corriente o0 de ahorros en una entidad bancaria.

9) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del presente
contrato y de la ejecucién del mismo.

10) Asumir todos los costos que genere la legalizacién del presente contrato.

11) Entregar mediante inventario los documentos de archivo que se encuentre en su poder
a la terminacion del contrato.

12) Informar oportunamente al supervisor toda novedad derivada del contrato.
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13) Dar cumplimiento y participar segun indicacion del supervisor en la politica integrada de
gestion, que involucra (Seguridad y Salud en el Trabajo, Ambiente y Calidad), LA
CONTRATISTA debera asumir los costos que impliquen las medidas de seguridad y salud
en el trabajo.

14) Cumplir con lo estipulado en los articulos 15 de la ley 594 de 2000 y 24 del decreto
2578 de 2012, en lo que respecta a la documentacion producida en desarrollo de sus
obligaciones contractuales.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
1) Recopilar, organizar y resguardar la documentacion técnica, administrativa y operativa.

2) Levantar las actas de las reuniones convocadas, asegurando que reflejen fielmente los
acuerdos y compromisos.

3) Elaborar el informe de seguimiento con base en la informacion registrada.
4) Garantizar la adecuada gestion de archivos fisicos y digitales del convenio

5) Establecer un sistema de archivo y clasificacion para organizar todos los documentos
generados por el proyecto, asegurando que sean facilmente accesibles.

6) Crear y mantener una estructura de carpetas y bases de datos que permita la busqueda
eficiente de informacion.

7) Implementar procesos de digitalizacion para convertir documentos fisicos en formatos
digitales, facilitando su almacenamiento y recuperacion.

8) Asegurar que la digitalizacion cumpla con los estandares de calidad y preservacion de la
informacion.

9) Gestionar y controlar las diferentes versiones de documentos, asegurando que se utilicen
las versiones mas actualizadas y evitando confusiones.

10) Mantener un registro de cambios y actualizaciones en los documentos para asegurar la
trazabilidad.

11) Definir y gestionar los flujos de informacion dentro del proyecto, asegurando que la
documentacion fluya de manera adecuada entre los diferentes equipos y actores
involucrados.

12) Facilitar la comunicacion y el intercambio de informacion entre los miembros del equipo.

13) Asegurar que la gestion documental cumpla con las normativas legales y politicas
institucionales relacionadas con la conservacion y proteccion de documentos.

14) Establecer politicas de seguridad y acceso a la informacién para proteger la
confidencialidad de los documentos sensibles.
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15) Capacitar a los miembros del equipo sobre el uso del sistema de gestién documental y
las mejores practicas en la elaboracién y conservacién de documentos.

16) Proporcionar asesoria en la creacion y manejo de documentos, asegurando que se
cumplan los estandares de calidad.

17) Disenar y desarrollar herramientas tecnoldgicas para la gestion documental, como
bases de datos, plataformas de almacenamiento en la nube, y software de gestion de
documentos.

18) Establecer protocolos claros para la creacién, revision, aprobacién y archivo de
documentos.

19) Implementar estrategias de respaldo de documentos para garantizar la proteccién de la
informacién y la continuidad en caso de pérdida de datos.

20) Facilitar la elaboracién de documentos y materiales de comunicacion interna,
asegurando que la informacién relevante esté disponible para el equipo.

21) Colaborar con el comunicador del proyecto para asegurar la correcta difusion de la
documentacion generada

CLAUSULA TERCERA. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:
1) Exigir al contratista la ejecucién idénea del objeto del contrato.
2) Realizar los pagos en los términos convenidos en la presente minuta.

3) Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales.

4) Supervisar la ejecucion del presente contrato o designar un colaborador que lo haga.

5) Suministrar al contratista la informaciéon que sea necesaria para el cumplimiento del
objeto contractual.

CLAUSULA CUARTA. DURACION. La duracién para la ejecucion del presente contrato de
Prestacion de Servicios es de CUATRO (04) MESES contados a partir de la suscripcion del
contrato, correspondiente desde el dia 08 de julio del 2025 hasta el dia 07 de noviembre
del 2025.

CLAUSULA QUINTA. VALOR TOTAL DEL CONTRATO. VEINTIDOS MILLONES DE
PESOS ($22.000.000,00)

CLAUSULA SEXTA. FORMA DE PAGO: GOBIERNO MAYOR cancelara a la contratista
el valor del contrato mediante cuatro (04) pagos mensuales cada uno por el valor de CINCO
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($5.500.000,00) M/CTE.
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PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se condicionan con previa presentaciéon pago aportes
al sistema de seguridad social integral, entrega de productos descritos en informe de
actividades requeridos por parte del contratista y certificacién de la prestacion del servicio
a entera satisfaccion expedida por quien ejerza la supervisiéon del Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para los efectos correspondientes al pago por los servicios
contratados, seran cancelados a la cuenta de ahorros de Banco Caja Social No.
24113535244 cuyo titular es LA CONTRATISTA.

CLAUSULA SEPTIMA. NORMAS QUE RIGEN EL PRESENTE CONTRATO Y
EXCLUSION DE RELACION LABORAL. El presente contrato se regira para todos sus
efectos por las normas contenidas en la legislacion civil. En consecuencia, entre las partes
no existe vinculo laboral alguno y por tanto no habra lugar a la generacion de prestaciones
sociales.

CLAUSULA OCTAVA. SUPERVISION DEL CONTRATO. La supervision del presente
contrato sera realizada por la representante legal de GOBIERNO MAYOR o por quien esta
designe por escrito para tal fin.

CLAUSULA NOVENA. CESION DEL CONTRATO. LA CONTRATISTA no podra ceder el
presente contrato total o parcialmente a ninguna persona natural o juridica, nacional o
extranjera sin autorizacion expresa del CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA. TERMINACION, MODIFICACION Y/O SUSPENSION. El presente
contrato terminara al desarrollo del objeto para lo cual no podra exceder la duracién de este.
No obstante, lo anterior, podra darse por terminado bilateralmente en cualquier tiempo,
siempre que obre acuerdo mutuo. Esta forma de terminacion no genera pagos de perjuicios,
ni indemnizaciones a favor o en contra de alguna de las partes, derecho a los cuales
renuncian los firmantes del presente contrato. También podra terminarse de forma unilateral
por el incumplimiento de la obligaciones derivadas del mismo, o por el (la) CONTRATANTE,
por la defectuosa o inoportuna prestacion del servicio del (la) CONTRATISTA, o cuando
esta no pueda prestar sus servicios durante el periodo especificado en el contrato o por
razones de enfermedad, accidente u otro motivo, a menos que se llegue a un acuerdo
previo, o cuando intencionalmente cometa alguna conducta incompatible con las leyes, por
conducta que genere descrédito a GOBIERNO MAYOR, o por las demas razones que
impliquen un incumplimiento a las condiciones pactadas en el presente contrato. Asi mismo,
cuando LA CONTRATISTA entregue documentacion falsa, engafiosa o contraria a la
realidad que acredite su experiencia, idoneidad o titulos profesionales; El contrato podra
ser suspendido, terminado o modificado en caso tal que GOBIERNO MAYOR no tenga
disposicién presupuestal para continuarlo, como disposiciéon presupuestal (convenio
0101918-2025) de los recursos que por este contrato se apropia.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. LIQUIDACION. El presente Contrato se liquidara de
mutuo acuerdo entre las Partes, una vez cumplido a cabalidad el objeto contractual por
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parte de LA CONTRATISTA; o por GOBIERNO MAYOR de forma unilateral y directa, en
caso de incumplimiento por parte de EL CONTRATISTA, decision que debe estar
debidamente motivada.

PARAGRAFO PRIMERO: Las partes procederan a la liquidacién del presente contrato
dentro de los cuatro meses siguientes a su expiracion. Esta debera constar por escrito en
Acta y dara la connotacién de paz y salvo por todo concepto entre las partes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE LA
CONTRATISTA. Ante el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones por parte de LA
CONTRATISTA el CONTRATANTE podra declarar el incumplimiento contractual y dar por
terminado el vinculo en forma unilateral. Dicho incumplimiento podra ser declarado incluso
con posterioridad a la terminacién de la vigencia contractual y durante el término de
liquidacion contractual de que trata la clausula anterior. Para la declaratoria de
incumplimiento, el supervisor debera requerir previamente el cumplimiento del contrato y
presentar un informe al ordenador del gasto para que, previa oportunidad de defensa a LA
CONTRATISTA y con base en las evidencias, se declare el incumplimiento del contrato y
su consiguiente terminacion unilateral. La declaratoria de incumplimiento traera como
consecuencia el no pago de las sumas adeudadas a LA CONTRATISTA. En caso de que
se causen perjuicios a GOBIERNO MAYOR, podran ser objeto de reclamacién ante la
jurisdiccion civil si a ello hubiere lugar.

CLAUSULA DECIMA TERCERA. CLAUSULA PENAL. - El incumplimiento total o parcial
de las obligaciones objeto del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA, generara
una clausula penal pecuniaria equivalente al Diez (10%) por ciento del valor total del mismo,
que GOBIERNO MAYOR podra cobrar judicial o extrajudicialmente.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. - SOLUCION DE LAS CONTROVERSIAS. Las partes
intentaran resolver las controversias surgidas en el desarrollo de las actividades ejecutadas
dentro del presente Contrato, en la forma mas agil y directa posible, para lo cual acudiran
a un Centro de Conciliacién autorizado por el Estado para tal fin, a costas de la parte
incumplida, previo a acudir a la via judicial.

CLAUSULA DECIMA QUINTA. IMPUESTOS. Los impuestos que se llegaren a ocasionar
como consecuencia de la legalizacion y desarrollo del presente contrato seran asumidos
por la CONTRATISTA, el cual, es responsable de cumplir con todas las obligaciones de
caracter tributario a su cargo. Por esta razon se exonera de toda obligacion y
responsabilidad en esta materia al CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. SEGURIDAD SOCIAL. Es deber de LA CONTRATISTA
afiliarse al sistema general de seguridad social (salud, pensién y ARL), de conformidad con
la Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, de acuerdo con las disposiciones legales
vigentes. En este sentido la presentacion de los soportes de afiliacién a seguridad social es
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requisito indispensable para la validez de este contrato y los soportes del pago mes vencido
lo seran para la retribucion pactada a titulo de honorarios.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. ASPECTOS GENERALES. LA CONTRATISTA,
reconoce y acepta el contenido del presente contrato, asi mismo, durante el periodo del
contrato o en cualquier tiempo o después de este, el CONTRATISTA no revelara a ningun
tercero, o utilizara para sus propodsitos personales la informacién que se derive del objeto
del contrato.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. LUGAR DE EJECUCION. El contrato se ejecutara en la
ciudad de Bogota D.C — Sede GOBIERNO MAYOR Calle 162 #2-69 Barrio Las Aguas
Localidad Candelaria o donde designe EL CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA NOVENA. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO. Cuando por
necesidades de prestacién del servicio sea necesario desplazarse a un lugar diferente al
domicilio contractual, EL CONTRATANTE reconocera gastos de viaje, para lo cual LA
CONTRATISTA debera presentar solicitud con minimo ocho dias de antelacién a la fecha
del viaje. Una vez termine el desplazamiento, deberd entregar los soportes
correspondientes dentro de los cinco dias habiles siguientes, so pena de que dichos valores
se deduzcan de los honorarios mensuales causados en ese periodo.

CLAUSULA VIGESIMA. DOMICILIO CONTRACTUAL. Para todos los efectos legales, el
domicilio contractual sera en la ciudad de Bogota, y las notificaciones seran recibidas por
las partes en las siguientes direcciones: Por el CONTRATANTE en la Calle 162 #2-69 Barrio
Las Aguas Localidad Candelaria, sede de Gobierno Mayor, y por parte de la
CONTRATISTA en la CL 69 SUR 86 97 en Bogota D.C. y en el correo electrénico
hijosamados9@gmail.com.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES. AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS DE
COLOMBIA-GOBIERNO MAYOR (en adelante GOBIERNO MAYOR) como responsable
del tratamiento de datos personales de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de
2012 y demas normas aplicables, informa que los datos personales recopilados vy
almacenados en nuestras bases de datos seran utilizados Unica y exclusivamente para los
fines del presente contrato, como son el cumplimiento de deberes contractuales y legales y
la verificacion de antecedentes judiciales, fiscales o disciplinarios ante los entes de control.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. PROHIBICIONES. La Contratista se obliga a guardar
absoluta reserva, y se abstiene de difundir, publicar, transmitir, enajenar, ceder, promulgar,
transferir cualquier tipo de informacion que sea propiedad del CONTRATANTE y acepta
que de conformidad a las disposiciones, y siguiendo los procedimientos establecidos en las
politicas y procedimientos de Proteccion de datos Personales, no divulgar directa, indirecta,
préxima a remotamente, ni a través de ninguna otra persona, la informacién confidencial

Sede Principal: Calle 16A # 2 - 69 Barrio Las Aguas * Teléfono: +57(1)4633116
Sede Calle 17: Calle 17 # 4 - 49 Barrio Veracruz * Teléfono: +57(1)8133778
Celular: +57 322 8827566

gobiernomayor@gmail.com
Bogota Cundinamarca Colombia



mailto:hijosamados@gmail.com

gaces Tradici,

AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS DE COLOMBIA
GOBIERNO MAYOR
NIT 830076436-5

perteneciente a la parte Contratante, asi como también a no utilizar dicha informacién en
beneficio propio ni de terceros.

PARAGRAFO PRIMERO: DEFINICION DE INFORMACION CONFIDENCIAL: se entiende
como Informacién Confidencial, para los efectos del presente contrato: 1). La informacion
que no sea publica y sea conocida por el contratista con ocasion a la ejecucion del objeto
del presente contrato. 2) Cualquier informacion societaria, técnica, juridica, financiera,
comercial, de mercado, estratégica, de productos, nuevas tecnologias, patentes, modelos
de utilidad, disefios industriales, modelos de negocios y/o cualquier otra relacionada con
lograr tales fines, y/o cualquier otro ente relacionado con la estructura organizacional, bien
sea que la misma sea escrita, oral, visual, o en cualquier forma tangible o no, incluidos los
mensajes de datos (en la forma definida en la ley), de la cual, el contratista tenga
conocimiento o a la que tenga acceso por cualquier medio o circunstancia en virtud de las
reuniones sostenidas y/o documentos suministrados en el marco de la ejecucién del objeto
del presente contrato. 3). La que corresponda o deba considerarse como tal para garantizar
el derecho constitucional a la intimidad, la honra y el buen nombre de las personas y deba
guardarse la debida diligencia en su discreciéon y manejo en el desempefio de sus funciones.

PARAGRAFO SEGUNDO. ORIGEN DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL: provendra
de documentos suministrados en el desarrollo del presente contrato y que son inherentes
a las creaciones del intelecto, a la naturaleza, medios, formas de distribucion,
comercializacién de productos o de prestacion de servicios, transmitida verbal, visual o
materialmente, por escrito en los documentos, medios electrénicos, discos Opticos,
microfilmes, peliculas, e-mail u otros elementos similares suministrados de manera tangible
o intangible, independiente de su fuente o soporte y sin que requiera advertir su caracter
confidencial.

PARAGRAFO TERCERO: OBLIGACIONES DE LA PARTE RECEPTORA: Se
considerara como parte receptora de la informacién confidencial (al) o (a la) contratista que
recibe la informacion, o que tenga acceso a ella. La parte receptora se obliga a:

1) Mantener la informacion confidencial segura, usarla solamente para los propésitos
relacionados con el objeto del presente contrato, en caso de ser solicitada, devolverla toda
(incluyendo copias de esta) en el momento en que ya no requiera hacer uso de la misma o
cuando termine la relacion, caso en el cual, debera entregar dicha informacion antes de la
terminacion de la vinculacion.

2) Proteger la informacion confidencial, sea verbal, escrita, visual, tangible, intangible o que
por cualquier otro medio reciba, siendo legitima poseedora de la misma la confederacion,
restringiendo su uso exclusivamente a las personas que tengan absoluta necesidad de
conocerla.

3) Abstenerse de publicar la informacion confidencial que conozca, reciba o intercambie
con ocasion de las reuniones sostenidas.
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4) Usar la Informacion confidencial que se le entregue, Unicamente para los efectos
sefialados al momento de la entrega de dicha informacion.

5). Mantener la informacion confidencial en reserva hasta tanto adquiera el caracter de
publica.

6). Responder por el mal uso que le dé a la informacion confidencial.

7) Guardar la reserva de la informacion confidencial como minimo, con el mismo cuidado
con la que protege la informacion confidencial.

8). La parte receptora se obliga a no transmitir, comunicar, revelar o de cualquier otra forma
divulgar total o parcialmente, publica o privadamente, la informaciéon confidencial sin el
previo consentimiento por escrito por parte de GOBIERNO MAYOR.

PARAGRAFO CUARTO: Cualquier divulgacién autorizada de la informacién confidencial a
terceras personas estara sujeta a las mismas obligaciones de confidencialidad derivadas
del presente contrato y la parte receptora debera informar estas restricciones incluyendo la
identificacion de la informacién como confidencial.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. PERFECCIONAMIENTO. El contrato se entiende
perfeccionado con la firma de las partes, razdn por la cual suscriben el presente el dia 08
de julio de 2025 en la ciudad de Bogotéa D.C.
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C.C. No. 26.328.201 de Istmina. Contratista
Representante Legal. C.C. No. 1.019.062.716 de Bogota D.C.

Autoridades Tradicionales Indigenas de
Colombia — Gobierno Mayor.
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Elaborado por: Silvia Chavez — Abogada.

Revisado por: Bayron Osorio — Abogado.

Aprobado por: Miryam Chamorro — R. L.
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